國立勤益科技大學工業工程管理系
研究生研究室門禁卡片借用申請表

存    根

＊請填妥以下資料並詳閱借用辦法
一、借用者：□研究生、□助理、□其他           
    姓名：____________    指導教授或計畫主持人(簽名)：__________    
電子郵件：______________________電話：__________________________ 
二、借用情形：
卡號：                       卡片保證金：NT＄100
使用範圍：(由承辦人員勾選)
[bookmark: _GoBack]□M605 □M606 □M607 □M608□M614A □M614B □﹍﹍﹍﹍
三、借用辦法：
1. 本系爲因應研究所、大學部同學及研究助理在教學與研究上之需要，並兼顧維護系產之安全，特訂定本辦法。
2. 借用人於借用期間應繳付押金新台幣壹百元整，離校或於系方規定時間歸還卡片，系辦無息退還押金。
3. 每位借用人應牢記磁卡之密碼配合卡片使用，請勿將密碼寫在卡上，以防冒用之虞。
4. 借用人於上班以外時間欲進出研究室時，應持用本卡片刷卡進出，並於進出後立即將門回鎖，絕不得將門留開或將門鎖打開讓外人進出，若有違反此項規定者，將取消該借用人之使用資格。
5. 借用人於借用卡片期間，不得擅自將卡片供他人使用一經發現即取消借用人之使用資格並並沒收押金。借用人之卡片若遺失或破損應至系辦公室辦理再申請手續，再申請時應付卡片工本費100元，並經指導教授或計畫主持人證明後方得補發。
6. 因特殊活動，本系以外師生借用卡片者，得經系主任同意後，辦理臨時借用，除押金100元外，並應於期限內交還。如逾期未還，除卡片自動失效外，並沒收押金。
7. 爲確保本系財務之安全與保全制度，請各位借用人密切合作，若發現不當使用之人員或情形，請主動糾正並檢舉。謝謝您的合作與協助！
本人願遵守本辦法並按規定借用卡片
借用日期：民國_____年___月___日       簽名：_________________
預定歸還日期：民國_____年___月___日   經辦人：_______________
                                         系主任：_______________ 


國立勤益科技大學工業工程管理系
研究生研究室門禁卡片借用申請表

收   據

    茲收到_________（學號或身分證字號：_____________）繳付門鎖卡片押金壹佰元整（卡號：_______________）。此據

勤益科技大學工業工程與管理系
                                             經辦人：________________
									                系主任：________________

                              民國      年     月     日

＊請妥善保存此收據，離校時辦理退費。並請詳閱下列借用辦法，共同維護本系安全。  
1. 本系爲因應研究所、大學部同學及研究助理在教學與研究上之需要，並兼顧維護系產之安全，特訂定本辦法。
2. 借用人於借用期間應繳付押金新台幣壹百元整，離校或於系方規定時間歸還卡片，系辦無息退還押金。
3. 每位借用人應牢記磁卡之密碼配合卡片使用，請勿將密碼寫在卡上，以防冒用之虞。
4. 借用人於上班以外時間欲進出研究室時，應持用本卡片刷卡進出，並於進出後立即將門回鎖，絕不得將門留開或將門鎖打開讓外人進出，若有違反此項規定者，將取消該借用人之使用資格。
5. 借用人於借用卡片期間，不得擅自將卡片供他人使用一經發現即取消借用人之使用資格並並沒收押金。借用人之卡片若遺失或破損應至系辦公室辦理再申請手續，再申請時應付卡片工本費100元，並經指導教授或計畫主持人證明後方得補發。
6. 因特殊活動，本系以外師生借用卡片者，得經系主任同意後，辦理臨時借用，除押金100元外，並應於期限內交還。如逾期未還，除卡片自動失效外，並沒收押金。
7. 爲確保本系財務之安全與保全制度，請各位借用人密切合作，若發現不當使用之人員或情形，請主動糾正並檢舉。謝謝您的合作與協助！

