
114學年度暑期及115學年度

校外實習說明-廠商篇



校外實習的目的

培養學生具有專業技能、實作經驗及
務實致用能力，將理論與實務相互印
證，以培育符合產業需求之人才



實習課程型態

□校外實習課程
• 暑期型
• 學期型
• 學年型

□專題師徒實習課程
• 二年級下學期
• 四年級上學期

□累積型多元實習
• 107學年度(含)以後入學之學生不適用
• 學號：3A7 *****或 9A7*****以及之後的不適用



校外實習的類型

• 一般型：
• 以學習為主要目的，
• 無從事學習訓練課程以外之勞務提供或工作事實；
• 於實習機構之身分認定，僅具學生身分。

• 工作型：
• 除從事學習訓練外，並有勞務提供或工作事實；
• 兼具學生及勞工身分。
• 依法為辦理勞工保險、就業保險及提繳勞工退休金，並不
得低於勞動基準法、勞工保險條例及就業保險法相關規定。

•本系採用方式為工作型的校外實習。



工業工程與管理系校外實習管理辦法

一、校外實習（學期制）
• 須選修本系所開設校外實習（一）或校外實習（二）

• 須於同一機構連續實習4.5個月，學生應全職於實習機構實習。

二、暑期校外實習
• 選修暑期校外實習課程者，需選修暑期校外實習（3學分），且
須在同一機構連續實習8週，且不得低於320小時。



工業工程與管理系校外實習管理辦法

三.非本系開設之校外實習課程，屬外系選修課程，
其學分認定依本校「學生選課及加退選辦法」
規定辦理。非本校開設之校外實習相關課程，
所得學分不列入畢業學分。

四.上述校外實習課程相關學分數，以學分計畫表
為主。除暑期校外實習外，當學期仍有需重修
補學分數達9學分者（含）不得參加校外實習。



重要！！

工業工程與管理系校外實習管理辦法

• 第九條校外實習合約期間不得中途毀約，以遵守合約精神。
若校外實習期間遇有下列情事者提請委員會審議：

一. 學生之身心狀況經醫師診斷不適合繼續實習者。

二. 經實習單位主管及實習輔導教師評估無法勝任實習工作
者。

三. 發生重大事件或其他無法續任實習工作者。

四. 經實習單位及實習生雙方合議中止實習者。

經本系校外實習委員同意者得返校修課，所獲得學分列入
畢業學分。



校外實習課程型態

• 校外實習課程：
• 暑期型校外實習（2個月）

• 學期型校外實習（上學期、下學期）

• 學分數
• 暑期型校外實習（3學分）

• 學期型校外實習（9學分） 110學年度起



校外實習期間
• 暑期校外實習

• 115/07/01~115/8/31 共320小時以上

• 學期型
• 114/9/1～115/1/31（上學期） 共720小時以上

• 115/2/1～115/6/30（下學期） 共720小時以上



校外實習期間
• 實習區間:以連續實習為原則
暑期

暑期+上學期

暑期+上學期+下學期

上學期

上學期+下學期

下學期
重要！！



薪資

•月薪（基本工資以上）
•時薪（時薪基本工資以上）



•保險
•勞保（由公司投保）
•勞工退休金
•健保（由公司投保）
•團體保險(學生平安保險)
•意外險（由系上額外投保）



校外實習廠商來源

1. 系上原合作廠商或本系教師產學合作廠商

2. 廠商自薦

3. 學生自行尋得優良廠商

4. 校內其他單位推薦



成為校外實習廠商流程

一.廠商申請：
1. 實習合作單位填寫[實習合作單位基本資料表]並核章，完成後

掃描後寄至本系校外實習承辦人蔡承峻先生
chin@ncut.edu.tw。

2. 備妥勞工安全、消防安全及建築物安全資料(若無相關資料請
填寫建築物安全切結書)並掃描。

3. 至校外實習管理系統同步填寫、上傳上述檔案及填寫職缺（廠
商）

4. 請於3/31前完成申請與資料填報。

https://internship.ncut.edu.tw/login






成為校外實習廠商流程

二、審核
1. 校外實習單位評估表（本系教師填寫）

2. 四月中旬本系校外實習會議審議。

三、參加說明會

→審議通過後正式邀請參加說明會
1. 上半年：4月下旬～5月中旬舉辦2～3場，時間為週三13：30

～15：00，擇一場出席

2. 下半年：11月下旬舉辦1～2場，時間為週三13：30～15：00，
擇一場出席



成為校外實習廠商流程

四、面試
1. 學生至校外實習管理系統線上投履歷

2. 廠商審核學生履歷後，由廠商通知面試

3. 廠商通知入取名單（校外實習說明會結束後兩週內通知學生及
本系承辦人）

五、實習計劃填寫與實習合約簽訂
1. 廠商填寫實習合約書暨實習訓練書（廠商填寫書面由系上至系

統建檔）

2. 學生個別實習計畫（廠商填寫書面）



成為校外實習廠商流程

六、校外實習委員會議
1. 審核實習合約書暨實習訓練書及學生個別實習計畫

2. 指導老師分配

七、校外實習行前說明會與校外實習意外保險投保

八、合約簽訂與用印



• 日 期：4/29、5/6、5/13 （週三班會時間）

• 說明會時間：13：10～15：00

• 說明會地點：工001階梯教室

• 本次活動不舉辦面試，由學生自行至校外實習管理系統投
遞履歷或系辦代為轉交，並由廠商自行通知面試時間及地
點。

• 入取公告：5/27（三）公告率取名單

• 確認意願期限：6/3（三）前至系辦確認是否前往，並繳
交歷年成績單及家長同意書。



相關表單繳交時程
標單名稱 繳交期限 備註

家長同意書 第16週 6/3（三） 1份

實習合約書、個別實習計畫確認 第17週 6/10（三） 一式三份

實習月誌（內容包含2則雙週誌） 登入校外實習系統登錄

期中報告 暑期第4週、各學期第9週
自行EMAIL
給指導老師

返校修課同意書及切結書 開學選課截止日前

返校期末報告 暑期第8週、各學期第17週
系辦統一發
文通知返校

實
習
前

實
習
中



重要日程
活動 日期 備註

校外實習說明會暨媒合 4/29（三）、5/6（三）、5/13（三）

各廠商統一公告日期 5/27（三）

實習機構填寫合約書及實習計畫 5/27（三）～6/1（一）
實習機構5/26前繳交合約
書、個別實習計畫

實習生回覆前往單位 6/3（三）
有意實習的同學繳交成績
單及家長同意書交至系辦

實習合約書、實習計畫書確認 5/26（一）～5/30（五）
合約書、實習計畫書經指
導老師確認後送至系辦

校外實習會議 6/3（三）
審核合約書、個別實習計
畫、指導老師確認

校外實習合約書用印 6/5（五）

校外實習行前說明會 6/10（三） 合約書、計畫書簽名

校外實習正式開始 7/1(二) 依實習機構通知為主


