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國立勤益科技大學管理學院工業工程與管理系國際產學合作專班 

校外實習手冊 

 

實習期間：    年   月   日 至    年   月   日 

實習機構： 

學生姓名： 

學生班級： 

學生學號： 

指導老師： 

 

中    華    民    國       年     月       日 
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工業工程與管理系國際學生校外實習規範 

113 年 4 月 15 日經本系校外實習委員會審議通過 

113 年 4 月 17 日經本系系務會議通過 

第一條 為培養國際學生具有專業技能、實作經驗及務實致用能力，將理論與實務相互印證，並促進

產業國際交流，提升台灣產業國際互動，鼓勵國際學生參與校外實習特定「工業工程與管理

系國際學生校外實習規範」(以下簡稱本規定)。 

第二條 實施對象：本系產學合作專班國際學生。 

第三條 實施方式： 

一、 課程名稱：三年級產業管理與改善實務實習(一)、四年級產業管理與改善實務實習

(二)各 9 學分為必修課程；三年級製造管理實習(一)、四年級製造管理實習(二)各 9

學分為選修課程，每週校外實習實際時數 32小時。 

二、 學分數：依據「新南向產學合作國際專班規範」相關規定辦理。 

三、 修課方式：依據教務處「本校課程訂定要點、選課及加退選辦法」相關規定辦理。 

第四條 學生職責： 

一、 參與實習課程之學生須於實習報到日前一週完成簽約，簽訂實習合約後，非因不可

抗力之因素，不得以任何理由放棄或提前結束實習課程。 

二、 實習期間若因故必須請假時，須依照實習機構人事規定辦理。 

三、 恪遵本校及實習機構之相關法規，如有違反之情事；經本系、實習機構確認無誤後，

該階段之實習課程以不及格論，如有嚴重影響校譽者，則報請學校依校規予以處分。 

四、 學生於實習期間應繳交實習週誌送請實習輔導教師評閱，以作為成績考評之依據，

系(所)辦公室存查。 

五、 學生於實習結束後，應針對實習機構填寫問卷評量，以做為日後本系選擇實習機構

之參考。 

第五條 本系督導工作： 

一、 本系實習指導單位，應於學生實習前召開實習說明會及媒合會。 

二、 校外實習行前工作內容包括： 

(一) 系(所)主任、導師、實習輔導教師須向學生，作行前輔導，針對實習規定及相關

安全等事項詳細說明，俾讓學生瞭解遵循。  

(二) 實習輔導教師應對所屬學生說明實習報告內容規定及學生實習成績評定之標準。  

(三) 確定實習名單後於學生報到前，本系應與實習廠商完成合約之簽立及訂定學生個
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別實習計畫；系(所)應於簽約確定後將合約書影本及實習名冊送交系級及校級校外實

習委員會審議。  

(四) 學生於實習報到前，完成學生平安保險及意外保險之投保。  

三、 學生於校外實習期間輔導方式如下：  

(一) 由實習輔導教師及實習廠商主管共同執行。 

(二) 各系(所)之實習輔導教師應依排定時間赴校外實習地點訪視學生實習狀況，學期

型實地訪視學生至少2次；訪視後填寫「校外實習訪談記錄」送交系辦公室存查。 

四、 實習成績計算方式如下： 

(一) 校外實習成績評分，應依據學生之實習態度表現、實習週記等項目評分；實習機

構主管評量：30％、輔導老師評量：70%，如有特殊情況者，得提系務會議討論決議之。 

五、 其他未盡事宜，由實習指導老師視情況處理並即時回報本系。 

第六條 實習學生不適應之輔導及轉換與校外實習終止： 

一、 學生若於學期中發生校外實習不適應問題，先由實習輔導教師向學生與業界輔導教

師釐清原因，瞭解為學生個人或是合作機構因素，若其因素可改善，則繼續實習；若其

因素無法改善，則進行實習解約、終止程序，學生接續返校進行專題製作及加修本校 3

學分專業課程以完成產業實務實習。 

二、 每學期第 13~14週期間調查學生實習意向問卷，若欲轉換實習機構，請實習輔導教

師協助輔導，其問題若無法改善，則實習至當學期課程結束；新學期則視學生實習意願，

協助轉換現有實習機構(經教育部核准之實習機構為主)或修習工業工程與管理專業選

修課程替代產業實務實習。 

第七條 本規定若有未盡事宜，依據本校學生校外實習要點規定辦理。 

第八條  本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。 
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 實習生對實習機構及課程問卷調查表(丙卷) 
一、說明頁 

標題：校外實習學生問卷調查表 

同學 您好! 

為瞭解本校學生參與校外實習課程後(包含暑期型、學期型、學年型及海外型實習課程)，對於自我

實務技能的提升、職場文化學習是否有所助益?設計問卷填答的方式，將您的寶貴意見回饋給學校、

院、系，做為推動全面化校外實習的重要參據，使本校校外實習機制更加完備，讓學弟妹往後實習

能更加順利。 

請各位同學詳實填答。謝謝! 

                                     國立勤益科技大學 實習就業組 敬啟 

二、調查表開始 

(一)基本資料 (自系統帶出有選校外實習課程之學生資料) 

• 姓名  

• 就讀系所  

• 年級  

• 性別 ○男   ○女 

• 實習型態 ○寒、暑期型   ○學期型   ○學年型   ○海外實習 

(二)實習整體意見情況：【採 5點量表○非常同意○同意○普通○不同意○非常不同意】 

1.實習前辦理的說明會、面試/甄選流程，對我有所幫助(對課程) 

○非常同意○同意○普通○不同意○非常不同意 

2.實習前勞動權益、實習安全及性平教育宣導等影片或相關課程，對我有所幫助。(對課程) 

      ○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

3.實習機構提供我專業且安全的實習環境(對機構) 

○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

4.實習期間遇到困難或障礙時，實習機構能適時給予輔導與協助(對機構) 

○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

5.實習期間遇到困難或障礙時，教學系所單位能適時給予輔導與協助(對課程) 

○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

6.系所的課程安排及訓練(如：核心課程、實務技術教學課程)有助於實習任務的運用及完成(對課程) 

○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

7.實習對畢業後尋找工作有所幫助(對課程) 
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○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

8.實習內容與我在校所學相關(對課程) 

○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

9.實習課程有助於我吸收新知及拓展視野 

○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

10.實習課程有助於提升我專業知識及實務技能 

○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

11實習課程提供我進一步將理論與實務結合，並應用知識的機會 

○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

12.此次實習可以促進我獨立思考及提升問題解決能力 

○非常同意     ○同意     ○普通     ○不同意     ○非常不同意 

13.未來若實習機構願意聘任我，我會有意願前往任職(對機構) 

○會 ○不會，請說明原因 

14. 實習過程中學習到那些對你有幫助?(可複選)(對課程) 

○認識就業職場○工作態度○專業知識應用○人際關係○團隊合作 

○溝通技巧○解決問題能力○外語能力(如：英語、日語等) 

○其他，請說明 

15. 實習後將實務經驗應用在哪裡?(可複選)(對課程) 

      ○專題製作○個人經歷表現，有利於求職履歷○未來就業 

○其他，請說明 

16.我願意推薦我實習的機構給學弟妹(對機構) 

○願意  ○不願意，請說明 

17.對本校實習課程的整體滿意度為何(例如：課程內容、實習教師輔導等綜合面向)(對課程) 

○非常滿意     ○滿意     ○普通     ○不滿意     ○非常不滿意 

選項 1-12及第 17題，若填答普通、不同意(或不滿意)、非常不同意(或非常不滿意)，請填寫

原因：                                               

 

18.是否留任該實習機構，繼續服務，若獲公司留任請填未來任職薪水 

○是，起薪：           元，福利：            

○尚未決定  
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○否 

19.意見反應： 
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第   1   週 

給自己的心情打分數 

(滿分 100分)           分 

工作內容簡述(具體、條列式)： 

 

 

 

 

 

 

工作檢討(針對順利、挫折、自我反省、建議性…等檢討事項)： 

 

 

 

 

 

 

我的創意發現： 

 

 

直屬主管評語： 

 

 

簽名                  

指導老師評語： 

 

 

簽名                   
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備註欄∕心情札記 
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